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1. Ön a szakképzettségének megfelelő munkát kíván vállalni. Foglalja össze a munkaviszony létesítésével kapcsolatos alapvető jogi szabályokat!

Információtartalom vázlata

· A munkaviszony alanyaival kapcsolatos követelmények

· A munkaszerződéssel kapcsolatos alapvető követelmények

· A munkaszerződés megkötésével egyidejű tájékoztatási kötelezettségek

· A határozott idejű munkaviszony

· A próbaidő

· Az átirányítás

· A kiküldetés

· A kirendelés

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

1. Ön a szakképzettségének megfelelő munkát kíván vállalni. Foglalja össze a munkaviszony létesítésével kapcsolatos alapvető jogi szabályokat!

	Típus
	Feladatprofil alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok
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	10
	

	
	
	Az átirányítás
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	A kirendelés
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	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
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	Olvasott szakmai szöveg megértése
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	Összesen
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	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
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	3
	

	Összesen
	21
	

	Mindösszesen
	100
	



dátum
aláírás

2. Ön a szakképzettségének megfelelő munkaviszonyban áll. Foglalja össze a munkavégzésre, a munkáltatói, valamint a munkavállalói kötelességekre és jogokra vonatkozó munkajogi előírásokat!
Információtartalom vázlata

· A munkáltató kötelességei

· A munkavállaló kötelességei

· A munkavégzési kötelezettség alóli mentesülés esetei

· A munkáltatói utasítás megtagadásának jogszerű esetei

· A munkabér

· A munkaidő

· A rendkívüli munkavégzés

· A munkaerő-kölcsönzés

· A pihenőidő

· A szabadság

· Munka-, tűz-, környezet-, baleset- és egészségvédelmi előírások
· A munkáltató kártérítési felelőssége

· A munkavállaló kártérítési felelőssége

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

2. Ön a szakképzettségének megfelelő munkaviszonyban áll. Foglalja össze a munkavégzésre, a munkáltatói, valamint a munkavállalói kötelességekre és jogokra vonatkozó munkajogi előírásokat!

	Típus
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	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért
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3. Ön a szakképzettségének megfelelő munkaviszonyban álló alkalmazott. Munkaviszony‑megszűnés vagy -megszüntetés esetén milyen munkajogi előírásokat és eljárásokat kell ismernie?
Információtartalom vázlata

· A munkaviszony megszűnésének esetei

· A munkaviszony megszüntetése közös megegyezéssel

· A munkaviszony megszüntetése rendes felmondással

· A munkaviszony megszüntetése rendkívüli felmondással

· A munkaviszony megszüntetése azonnali hatállyal a próbaidő alatt

· Felmondási tilalmak

· A felmondási idő

· A végkielégítés

· Jogszabályokban előírt igazolások a munkaviszony megszűnésekor illetve megszüntetésekor

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

3. Ön a szakképzettségének megfelelő munkaviszonyban álló alkalmazott. Munkaviszony‑megszűnés vagy -megszüntetés esetén milyen munkajogi előírásokat és eljárásokat kell ismernie?
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4. Ön a szakképzettségének megfelelő vállalkozóként kívánja biztosítani jövedelmét. A vállalkozás alapításához és működtetéséhez el kell döntenie, hogy egyéni vagy társas vállalkozás formájában kívánja-e folytatni tevékenységét. E döntésnél figyelembe kell vennie a vállalkozási formákra vonatkozó jogszabályi előírásokat, valamint személyes adottságait. Foglalja össze, és érvekkel, példákkal támassza alá, hogy milyen szempontokat mérlegel döntésének meghozatalánál!
Információtartalom vázlata

· Az egyéni vállalkozás jellemzői

· Egyéni vállalkozásokra vonatkozó jogszabályi előírások

· A társas vállalkozási formák jellemzői

· A társas vállalkozásokkal kapcsolatos jogszabályok

· A vállalkozás létrehozásához és szervezéséhez szükséges vállalkozói tulajdonságok:
· Magas szintű szakmai felkészültség

· Önállóság, függetlenség

· Dönteni tudás, határozottság

· Kockázat vállalásának képessége

· Optimista, pozitív szemlélet

· Kommunikációs képesség, vitakészség

· Vezetői, szervezői képességek

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

4. Ön a szakképzettségének megfelelő vállalkozóként kívánja biztosítani jövedelmét. A vállalkozás alapításához és működtetéséhez el kell döntenie, hogy egyéni vagy társas vállalkozás formájában kívánja-e folytatni tevékenységét. E döntésnél figyelembe kell vennie a vállalkozási formákra vonatkozó jogszabályi előírásokat, valamint személyes adottságait. Foglalja össze, és érvekkel, példákkal támassza alá, hogy milyen szempontokat mérlegel döntésének meghozatalánál!
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5. Ön a szakképzettségének megfelelő vállalkozóként kívánja biztosítani jövedelmét. Egyéni vállalkozás alapítása mellett döntött. Ismertesse az egyéni vállalkozás alapításának, működtetésének és megszüntetésének szabályait!
Információtartalom vázlata

· Az egyéni vállalkozás alapítása, az egyéni vállalkozói igazolvány

· Az egyéni vállalkozás alapításának lehetőségéből kizárt személyek, a kizáró okok

· A vállalkozás működéséhez szükséges vállalkozói igazolvány kiadásának rendje

· A vállalkozói igazolvány kiadásához szükséges iratok

· A vállalkozás működéséhez szükséges telephelyengedély kiadásának rendje

· A telephelyengedély kiadásának környezetvédelmi előírásai

· A telephelyengedély kiadásának egészség- és balesetvédelmi előírásai

· Az egyéni vállalkozói tevékenység jogának megszűnése

· Az egyéni vállalkozói igazolvány visszavonása

A vizsgázó neve:
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6. Ön a szakképzettségének megfelelő vállalkozóként kívánja biztosítani jövedelmét. Társas vállalkozás alapítása mellett döntött. Ismertesse a társas vállalkozások formáit, alapításuk, működtetésük és megszüntetésük szabályait!
Információtartalom vázlata

· A jogi személyiség nélküli és jogi személyiséggel rendelkező gazdasági társaságok

· A társasági szerződés tartalma, létrehozása

· A cégjegyzékbe való bejegyzés, a cégjegyzéshez szükséges adatok

· A közkereseti társaság (kkt.)

· A betéti társaság (bt.)

· A korlátolt felelősségű társaság (kft.)

· A részvénytársaság (rt.)

· A gazdasági társaság megszűnése

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

6. Ön a szakképzettségének megfelelő vállalkozóként kívánja biztosítani jövedelmét. Társas vállalkozás alapítása mellett döntött. Ismertesse a társas vállalkozások formáit, alapításuk, működtetésük és megszüntetésük szabályait! 

	Típus
	Szakmai ismeretek alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért

	D
	Jogi alapfogalmak, a jog különböző ágai
	A jogi személyiség nélküli és jogi személyiséggel rendelkező gazdasági társaságok
	10
	

	
	
	A gazdasági társaság megszűnése
	10
	

	B
	A vállalkozás létrehozásának gyakorlati feladatai
	A társasági szerződés tartalma, létrehozása
	10
	

	D
	Dokumentáció és adminisztráció
	A cégjegyzékbe való bejegyzés, a cégjegyzéshez szükséges adatok
	10
	

	C
	A különböző vállalkozási formák jellemzői
	A közkereseti társaság (kkt.)
	10
	

	
	
	A betéti társaság (bt.)
	10
	

	
	
	A korlátolt felelősségű társaság (kft.)
	10
	

	
	
	A részvénytársaság (rt.)
	10
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	3
	Olvasott szakmai szöveg megértése
	4
	

	Összesen
	84
	

	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	
	Személyes
	Önállóság
	2
	

	
	
	Döntésképesség
	2
	

	
	Társas
	Kezdeményezőkészség
	2
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
	2
	

	
	
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	2
	

	
	
	Kontroll (ellenőrző képesség)
	2
	

	
	
	Problémaelemzés, -feltárás
	2
	

	
	
	Tervezési készség
	2
	

	Összesen
	16
	

	Mindösszesen
	100
	



dátum
aláírás

7. Ön a szakképzettségének megfelelő vállalkozóként biztosítja jövedelmét. Üzleti tervet készít a vállalkozás hosszabb távú céljainak eléréséhez, a feladatok meghatározásához. Példákkal alátámasztva mutassa be az üzleti terv előkészítését, felépítését és megvalósulásának ellenőrzését!

Információtartalom vázlata

· A jó üzleti terv feltételei

· Az üzleti terv felhasználásának lehetőségei

· Összefoglaló a vállalkozás adataival, tevékenységi- és ügyfélkörével

· A vállalkozás marketingterve

· A vállalkozás működési terve

· A vállalkozás szervezeti terve

· A vállalkozás pénzügyi terve

· A vállalkozás kockázati-készenléti terve

· A vállalkozás vezetési koncepciója és arculata

· Az üzleti terv hitelességét alátámasztó dokumentumok

· Az üzleti terv megvalósulásának ellenőrzése, korrekciós terv

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

7. Ön a szakképzettségének megfelelő vállalkozóként biztosítja jövedelmét. Üzleti tervet készít a vállalkozás hosszabb távú céljainak eléréséhez, a feladatok meghatározásához. Példákkal alátámasztva mutassa be az üzleti terv előkészítését, felépítését és megvalósulásának ellenőrzését!
	Típus
	Szakmai ismeretek alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért

	C
	Az üzleti terv tartalma, felépítése
	A jó üzleti terv feltételei
	8
	

	
	
	Az üzleti terv megvalósulásának ellenőrzése, korrekciós terv
	8
	

	
	
	A vállalkozás működési terve
	7
	

	
	
	A vállalkozás szervezeti terve
	7
	

	
	
	A vállalkozás pénzügyi terve
	7
	

	
	
	A vállalkozás kockázati-készenléti terve
	7
	

	
	
	A vállalkozás vezetési koncepciója és arculata
	7
	

	D
	A piackutatás és marketing alapjai
	A vállalkozás marketingterve
	7
	

	B
	A finanszírozás lehetőségei
	Az üzleti terv felhasználásának lehetőségei
	8
	

	D
	Dokumentáció és adminisztráció
	Összefoglaló a vállalkozás adataival, tevékenységi- és ügyfélkörével
	8
	

	
	
	Az üzleti terv hitelességét alátámasztó dokumentumok
	8
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	3
	Olvasott szakmai szöveg megértése
	2
	

	Összesen
	84
	

	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	
	Személyes
	Önállóság
	2
	

	
	
	Döntésképesség
	2
	

	
	Társas
	Kezdeményezőkészség
	2
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
	2
	

	
	
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	2
	

	
	
	 Kontroll (ellenőrző képesség)
	2
	

	
	
	Problémaelemzés, -feltárás
	2
	

	
	
	Tervezési készség
	2
	

	Összesen
	16
	

	Mindösszesen
	100
	



dátum
aláírás

8. Ön a szakképzettségének megfelelően alkalmazottként vagy vállalkozóként adók fizetésére kötelezett. Ismertesse az adók fajtáit, az adóellenőrzésre jogosult hatóságokat és az adózással kapcsolatos hibák miatti jogkövetkezményeket!

Információtartalom vázlata 

· A jövedelemhez kapcsolódó adók: - személyi jövedelemadó (szja); - társasági adó
· A fogyasztáshoz kapcsolódó adók: - általános forgalmi adó (áfa); - jövedéki adó
· A helyi adók: - vagyoni típusú adók; - kommunális adók; - helyi iparűzési adó
· Az adóhatóságok: - Adó- és Pénzügyi Ellenőrzési Hivatal (APEH); - Vám- és Pénzügyőrség Országos Parancsnoksága (VPOP); - önkormányzati adóhatóság; - illetékhivatal
· Az adózás rendje: - adó megállapítása; - adóbevallás; - adóellenőrzés
· Az adózással kapcsolatos dokumentációk és adminisztráció

· Az adózással kapcsolatos hibák miatti jogkövetkezmények: - késedelmi pótlék; - önellenőrzési pótlék; - adóbírság; - mulasztási bírság
A vizsgázó neve:


Értékelő lap

8. Ön a szakképzettségének megfelelően alkalmazottként vagy vállalkozóként adók fizetésére kötelezett. Ismertesse az adók fajtáit, az adóellenőrzésre jogosult hatóságokat és az adózással kapcsolatos hibák miatti jogkövetkezményeket!

	Típus
	Szakmai ismeretek alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért

	C
	Pénzügyi, adójogi, munkajogi szabályok
	A jövedelemhez kapcsolódó adók: 

- személyi jövedelemadó (szja)

- társasági adó;
	12
	

	
	
	A fogyasztáshoz kapcsolódó adók: 

- általános forgalmi adó (áfa)

- jövedéki adó
	12
	

	
	
	A helyi adók: 

- vagyoni típusú adók

- kommunális adók

- helyi iparűzési adó
	12
	

	
	
	Az adóhatóságok: 

- Adó- és Pénzügyi Ellenőrzési Hivatal (APEH)

- Vám- és Pénzügyőrség Országos Parancsnoksága (VPOP)

- önkormányzati adóhatóság

- illetékhivatal
	12
	

	
	
	Az adózás rendje: 

- adó megállapítása

- adóbevallás

- adóellenőrzés
	12
	

	
	
	Az adózással kapcsolatos hibák miatti jogkövetkezmények:

- késedelmi pótlék

- önellenőrzési pótlék

- adóbírság

- mulasztási bírság
	12
	

	D
	Dokumentáció és adminisztráció
	Az adózással kapcsolatos dokumentációk és adminisztráció
	10
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	3
	Olvasott szakmai szöveg megértése
	2
	

	Összesen
	84
	



dátum
aláírás

A vizsgázó neve:


	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	
	Személyes
	Önállóság
	2
	

	
	
	Döntésképesség
	2
	

	
	Társas
	Kezdeményezőkészség
	2
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
	2
	

	
	
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	2
	

	
	
	Kontroll (ellenőrző képesség)
	2
	

	
	
	Problémaelemzés, -feltárás
	2
	

	
	
	Tervezési készség
	2
	

	Összesen
	16
	

	Mindösszesen
	100
	



dátum
aláírás

9. Önnek szakképzettségének megfelelő alkalmazottként vagy vállalkozóként ismernie kell a szerződéskötéshez kapcsolódó szabályokat és előírásokat. Ismertesse a gyakori, tipikus szerződések tartalmi és formai követelményeit! 
Információtartalom vázlata

· A munkaszerződés

· A társasági szerződés

· A vállalkozási szerződés

· Az ingatlanok adásvételi szerződése
· Az ingóságok adásvételi szerződése

· A bankszámlaszerződés

· A bérleti szerződés

· A megbízási szerződés

· A kölcsönszerződés

· A tanulószerződés

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

9. Önnek szakképzettségének megfelelő alkalmazottként vagy vállalkozóként ismernie kell a szerződéskötéshez kapcsolódó szabályokat és előírásokat. Ismertesse a gyakori, tipikus szerződések tartalmi és formai követelményeit!
	Típus
	Szakmai ismeretek alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért

	C
	A szerződéskötéshez kapcsolódó szabályok, előírások
	A munkaszerződés
	8
	

	
	
	A társasági szerződés
	8
	

	
	
	A vállalkozási szerződés
	8
	

	
	
	Az ingatlanok adásvételi szerződése
	8
	

	
	
	Az ingóságok adásvételi szerződése
	8
	

	
	
	A bankszámlaszerződés
	8
	

	
	
	A bérleti szerződés
	8
	

	
	
	A megbízási szerződés
	8
	

	
	
	A kölcsönszerződés
	8
	

	
	
	A tanulószerződés
	8
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	3
	Olvasott szakmai szöveg megértése
	4
	

	Összesen
	84
	

	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	
	Személyes
	Önállóság
	2
	

	
	
	Döntésképesség
	2
	

	
	Társas
	Kezdeményezőkészség
	2
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
	2
	

	
	
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	2
	

	
	
	 Kontroll (ellenőrző képesség)
	2
	

	
	
	Problémaelemzés, -feltárás
	2
	

	
	
	Tervezési készség
	2
	

	Összesen
	16
	

	Mindösszesen
	100
	



dátum
aláírás

10. Önnek szakképzettségének megfelelő vállalkozóként figyelemmel kell kísérnie a felmerülő költségeket, ésszerűen kell azokkal takarékoskodnia. Az árak kialakításához elengedhetetlen a költségkalkuláció készítése. Ismertesse a költségek csoportosítását, a költségkalkuláció készítésének, az árak kialakításának menetét, elveit!
Információtartalom vázlata

· A költségnemek szerint: - anyagjellegű ráfordítások; - személyi jellegű ráfordítások; 
- értékcsökkenési leírás; - egyéb költségek
· Az elszámolás módja szerint: - közvetlen költségek; - közvetett költségek
· Az összetételük szerint: - elemi költségek; - összetett költségek
· A termeléshez való viszonyuk szerint: - fix költségek, - változó költségek
· A költségkalkuláció

· Az árképzés

A vizsgázó neve:


Értékelő lap
10. Önnek szakképzettségének megfelelő vállalkozóként figyelemmel kell kísérnie a felmerülő költségeket, ésszerűen kell azokkal takarékoskodnia. Az árak kialakításához elengedhetetlen a költségkalkuláció készítése. Ismertesse a költségek csoportosítását, a költségkalkuláció készítésének, az árak kialakításának menetét, elveit!
	Típus
	Szakmai ismeretek alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért

	B
	A költségvetés - költségterv alapelemei
	A költségnemek szerint:

- anyagjellegű ráfordítások

- személyi jellegű ráfordítások
- értékcsökkenési leírás
- egyéb költségek
	13
	

	
	
	Az elszámolás módja szerint: 

- közvetlen költségek
- közvetett költségek
	13
	

	
	
	Az összetételük szerint: 

- elemi költségek
- összetett költségek
	13
	

	
	
	A termeléshez való viszonyuk szerint: 

- fix költségek
- változó költségek
	13
	

	
	
	A költségkalkuláció
	15
	

	
	
	Az árképzés
	15
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	3
	Olvasott szakmai szöveg megértése
	2
	

	Összesen
	84
	

	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	
	Személyes
	Önállóság
	2
	

	
	
	Döntésképesség
	2
	

	
	Társas
	Kezdeményezőkészség
	2
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
	2
	

	
	
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	2
	

	
	
	 Kontroll (ellenőrző képesség)
	2
	

	
	
	Problémaelemzés, -feltárás
	2
	

	
	
	Tervezési készség
	2
	

	Összesen
	16
	

	Mindösszesen
	100
	



dátum
aláírás

11. Önnek szakképzettségének megfelelő vállalkozóként tisztában kell lennie a jogi alapfogalmakkal, rendszeresen tájékozódnia kell a jogszabályokról. 
Foglalja össze, hogy mely jogágakba tartozó szabályok érinthetik az Ön tevékenységét!

Nevezzen meg néhány alapvető jogszabályi előírást, amelyet a tevékenysége során alkalmaznia kell!

Információtartalom vázlata

· A jogszabály fogalma

· A jogszabály elemei: - tényállás; - rendelkezés; - jogkövetkezmény
· A legfontosabb jogágak: - államjog; - államigazgatási jog; - polgári jog; - polgári eljárási jog; 
- büntetőjog, - pénzügyi jog; - családjog; - munkajog
· A polgári jog részei: - a személyhez fűződő jogok, - a tulajdonjog; - a felelőséggel és kártérítéssel kapcsolatos előírások; - a szerződéssel kapcsolatos előírások; - az öröklési jog; - a társasági jog
· A legfontosabb szerzői jogi szabályok

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

11. Önnek szakképzettségének megfelelő vállalkozóként tisztában kell lennie a jogi alapfogalmakkal, rendszeresen tájékozódnia kell a jogszabályokról. Foglalja össze, hogy mely jogágakba tartozó szabályok érinthetik az Ön tevékenységét! Nevezzen meg néhány alapvető jogszabályi előírást, amelyet a tevékenysége során alkalmaznia kell!
	Típus
	Szakmai ismeretek alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért

	D
	Jogi alapfogalmak, a jog különböző ágai
	A jogszabály fogalma
	10
	

	
	
	A jogszabály elemei: - tényállás; - rendelkezés; - jogkövetkezmény
	20
	

	
	
	A legfontosabb jogágak: - államjog; - államigazgatási jog; - polgári jog; - polgári eljárási jog; - büntetőjog; - pénzügyi jog; - családjog; - munkajog
	20
	

	
	
	A polgári jog részei: - a személyhez fűződő jogok, - a tulajdonjog; - a felelőséggel és kártérítéssel kapcsolatos előírások; - a szerződéssel kapcsolatos előírások; - az öröklési jog, - a társasági jog
	20
	

	
	A szerzői jogi szabályok
	A legfontosabb szerzői jogi szabályok
	15
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	3
	Olvasott szakmai szöveg megértése
	5
	

	Összesen
	90
	

	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	
	Személyes
	Önállóság
	2
	

	
	
	Döntésképesség
	2
	

	
	Módszer
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	2
	

	
	
	Kontroll (ellenőrző képesség)
	2
	

	
	
	 Problémaelemzés, -feltárás
	2
	

	Összesen
	10
	

	Mindösszesen
	100
	



dátum
aláírás

12. Önnek szakképzettségének megfelelő vállalkozóként hasznosítania kell a marketing vevőközpontú szemléletét, alkalmaznia kell a piackutatás módszereit. Követnie kell az üzleti életben szokásos kommunikáció és protokoll szabályait. Példákkal alátámasztva ismertesse ezeket!

Információtartalom vázlata

· A marketingkoncepció

· A marketing szemléletű vállalkozó

· A marketingmix fogalma

· A marketingmix elemei: - a termék; - az ár; - az elosztás; - az ösztönzés
· A piackutatás fogalma és területei

· Az értékesítési piac

· A beszerzési piac

· A tőkepiac

· A munkaerőpiac

· A kommunikáció és a protokoll szabályai az üzleti életben

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

12. Önnek szakképzettségének megfelelő vállalkozóként hasznosítania kell a marketing vevőközpontú szemléletét, alkalmaznia kell a piackutatás módszereit, követnie kell az üzleti életben szokásos protokoll szabályait. Példákkal alátámasztva ismertesse ezeket!
	Típus
	Szakmai ismeretek alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért

	D
	A piackutatás és marketing alapjai
	A marketingkoncepció
	8
	

	
	
	A marketing szemléletű vállalkozó
	8
	

	
	
	A marketingmix fogalma
	8
	

	
	
	A marketingmix elemei: 

- a termék
- az ár
- az elosztás
- az ösztönzés
	12
	

	
	
	A piackutatás fogalma és területei
	10
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	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	
	Személyes
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	Kezdeményezőkészség
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	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
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	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	2
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	2
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	2
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dátum
aláírás

13. Önnek szakképzettségének megfelelő alkalmazottként vagy vállalkozóként ismernie kell a munkavédelemre, az egészség- és balesetvédelemre valamint a környezetvédelemre, vonatkozó előírásokat. Példákkal alátámasztva ismertesse ezeket!

Információtartalom vázlata

· A munkáltató egészséges és biztonságos munkavégzéssel kapcsolatos feladatai

· A munkavállaló egészséges és biztonságos munkavégzéssel kapcsolatos feladatai

· A munkahely biztonságával kapcsolatos előírások

· A kéziszerszámok biztonságával kapcsolatos előírások

· A gépek és elektromos berendezések biztonságával kapcsolatos előírások

· A kockázatelemzés, kockázatértékelés

· A foglalkozás-egészségügy

· A munkahigiénia

· A munkalélektan

· A környezetkárosító, környezetszennyező anyagok használatának rendje

· A környezetkárosító, környezetszennyező technológiák alkalmazásának módjai

· A hulladékgazdálkodás

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

13. Önnek szakképzettségének megfelelő alkalmazottként vagy vállalkozóként ismernie kell a munkavédelemre, az egészség- és balesetvédelemre, valamint a környezetvédelemre vonatkozó előírásokat. Példákkal alátámasztva ismertesse ezeket!
	Típus
	Szakmai ismeretek alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok
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	A munkavállaló egészséges és biztonságos munkavégzéssel kapcsolatos feladatai
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	A munkahely biztonságával kapcsolatos előírások
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	A kéziszerszámok biztonságával kapcsolatos előírások
	7
	

	
	
	A gépek és elektromos berendezések biztonságával kapcsolatos előírások
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	A kockázatelemzés, kockázatértékelés
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	A foglalkozás-egészségügy
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	A munkahigiénia
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	A munkalélektan
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	A környezetkárosító, környezetszennyező anyagok használatának rendje
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	A környezetkárosító, környezetszennyező technológiák alkalmazásának módjai
	7
	

	
	
	A hulladékgazdálkodás
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	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
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	Olvasott szakmai szöveg megértése
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	Összesen
	84
	

	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
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	Döntésképesség
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	Társas
	Kezdeményezőkészség
	2
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
	2
	

	
	
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	2
	

	
	
	 Kontroll (ellenőrző képesség)
	2
	

	
	
	Problémaelemzés, -feltárás
	2
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14. Ön szakképzettségének megfelelő vállalkozóként megtervezi, kialakítja és fejleszti tevékenységének szakmai eszközhátterét. Milyen tényezőkre kell figyelemmel lennie az eszközháttér tervezésének, kialakításának és fejlesztésének folyamatában?
Információtartalom vázlata

· A vállalkozási szféra működési feltételeinek változásai

· A piaci információk, a piaci események előrejelzései

· A rendelkezésre álló eszközállomány felmérése

· A fejlesztéssel járó versenyelőnyök

· Új termék, illetve szolgáltatás bevezetésének eszközigénye

· Új termék, illetve szolgáltatás bevezetésének költségei, kockázata

· A termék-életgörbe koncepció alkalmazásából leszűrt következtetések

· A fejlesztési célok meghatározása

· A fejlesztési források felmérése

· A fejlesztési ráfordítások megtérülésének várható ideje

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

14. Ön szakképzettségének megfelelő vállalkozóként megtervezi, kialakítja és fejleszti tevékenységének szakmai eszközhátterét. Milyen tényezőkre kell figyelemmel lennie az eszközháttér tervezésének, kialakításának és fejlesztésének folyamatában?
	Típus
	Feladatprofil alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
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	A vállalkozási szféra működési feltételeinek változásai
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	A piaci információk, a piaci események előrejelzései
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	A rendelkezésre álló eszközállomány felmérése
	8
	

	
	
	A fejlesztéssel járó versenyelőnyök
	8
	

	
	
	Új termék, illetve szolgáltatás bevezetésének eszközigénye
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	Új termék, illetve szolgáltatás bevezetésének költségei, kockázata
	8
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	A fejlesztési célok meghatározása
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15. Ön szakképzettségének megfelelő vállalkozóként vevőkörének kialakítására és bővítésére törekszik. Megrendelőket, megbízókat keres. Milyen területekre és milyen jellemzőkre terjesztené ki a piackutatást? Válaszait indokolja!
Információtartalom vázlata

· A termék iránti kereslet

· A termék minősége

· A termék korszerűsége, újdonsága

· A megrendelők fizetőképessége

· A megrendelők árérzékenysége, jövedelmi helyzete

· A megrendelők vásárlási szokásai

· A versenytársak piaci részesedése

· A versenytársak által biztosított minőség

· A versenytársak árai

· A beszerzési piac árai (nyersanyagok és eszközök tekintetében)

· A tőkepiaci lehetőségek (amennyiben hitel felvétele válik szükségessé)

· A munkaerőpiac helyzete (amennyiben alkalmazottakra van szükség)

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

15. Ön szakképzettségének megfelelő vállalkozóként vevőkörének kialakítására és bővítésére törekszik. Megrendelőket, megbízókat keres. Milyen területekre és milyen jellemzőkre terjesztené ki a piackutatást? Válaszait indokolja!

	Típus
	Feladatprofil alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok
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	Kialakítja vevőkörét - piacot kutat, megrendelőt, megbízót keres
	A termék iránti kereslet
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	A termék minősége
	7
	

	
	
	A termék korszerűsége, újdonsága
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	A megrendelők fizetőképessége
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	A megrendelők árérzékenysége, jövedelmi helyzete
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	A megrendelők vásárlási szokásai
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	A versenytársak piaci részesedése
	7
	

	
	
	A versenytársak által biztosított minőség
	7
	

	
	
	A versenytársak árai
	7
	

	
	
	A beszerzési piac árai (nyersanyagok és eszközök tekintetében)
	6
	

	
	
	A tőkepiaci lehetőségek (amennyiben hitel felvétele válik szükségessé)
	6
	

	
	
	A munkaerőpiac helyzete (amennyiben alkalmazottakra van szükség)
	6
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	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
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	Max.
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16. Ön szakképzettségének megfelelő vállalkozóként termékek előállításával biztosítja jövedelmét. Az árképzéshez számos tényezőt kell figyelembe vennie, költségkalkulációt kell készítenie. Példán keresztül mutassa be, hogy melyek a termelői árképzés lényeges elemei!
Információtartalom vázlata

· Az anyagköltségek

· A munkabér

· A műhely bérleti díja

· A gépek karbantartási költségei

· A fogyóeszközök pótlásának költségei

· Az energiaköltségek

· A járulékok

· A kamarai tagdíj

· A működéshez szükséges egyéb költségek (közműdíjak; telefon; gépkocsi)

· A bankköltségek

· A biztosítási költségek

· A tervezett haszon

· Az értékesítési költségek

· A könyvelési költségek

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

16. Ön szakképzettségének megfelelő vállalkozóként termékek előállításával biztosítja jövedelmét. Az árképzéshez számos tényezőt kell figyelembe vennie, költségkalkulációt kell készítenie. Példán keresztül mutassa be, hogy melyek a termelői árképzés lényeges elemei!
	Típus
	Feladatprofil alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok
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	6
	

	
	
	A bankköltségek
	6
	

	
	
	A biztosítási költségek
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	A tervezett haszon
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	A könyvelési költségek
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	Max.
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	Társas
	Kezdeményezőkészség
	2
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
	2
	

	
	
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
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17. Ön szakképzettségének megfelelő vállalkozóként szolgáltatásokkal biztosítja jövedelmét. Az árképzéshez számos költségtényezőt kell figyelembe vennie, költségkalkulációt kell készítenie. Példán keresztül mutassa be, hogy melyek a szolgáltatói rezsióradíj-számítás lényeges elemei!
Információtartalom vázlata

· A bérköltség 

· A vállalkozói tevékenység díja

· Az anyagköltségek

· A járulékok 

· A kamarai tagdíj

· Az energiaköltségek

· A telefonhasználati költségek

· A felszerelések, eszközök javításának költségei

· A fogyóeszközök pótlásának költségei

· A közműdíjak

· A takarítással kapcsolatos költségek

· A gépkocsihasználat költségei

· A bankköltségek

· A könyvelési költségek

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

17. Ön szakképzettségének megfelelő vállalkozóként szolgáltatásokkal biztosítja jövedelmét. Az árképzéshez számos költségtényezőt kell figyelembe vennie, költségkalkulációt kell készítenie. Példán keresztül mutassa be, hogy melyek a szolgáltatói rezsióradíj-számítás lényeges elemei!
	Típus
	Feladatprofil alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok
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	A bérköltség
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	A járulékok
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	A kamarai tagdíj
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	A felszerelések, eszközök javításának költségei
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	A fogyóeszközök pótlásának költségei
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	A közműdíjak
	5
	

	
	
	A takarítással kapcsolatos költségek
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	A gépkocsihasználat költségei
	5
	

	
	
	A bankköltségek
	5
	

	
	
	A könyvelési költségek
	5
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	3
	Olvasott szakmai szöveg megértése
	2
	

	Összesen
	84
	

	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	
	Személyes
	Önállóság
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	Döntésképesség
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	Társas
	Kezdeményezőkészség
	2
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
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	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
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	 Kontroll (ellenőrző képesség)
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	Problémaelemzés, -feltárás
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18. Ön szakképzettségének megfelelő alkalmazottként vagy vállalkozóként köteles a munka-, tűz-, környezet-, baleset- és egészségvédelmi előírásokat betartani. Melyek azok a kiemelkedően fontos ismeretek, melyekkel rendelkeznie kell? E tudnivalók fontosságát indokolja meg, példákkal támassza alá!
Információtartalom vázlata

· A munkavédelem hatósági felügyelete

· A munkáltatók és a munkavállalók kötelezettségei és jogai

· A munkabaleset bejelentése, nyilvántartása, kivizsgálása

· A fizikai veszélyforrások

· A veszélyes anyagok és használatuk

· A biológiai veszélyforrások

· Az idegrendszeri és pszichés megterhelések által okozott veszélyek

· A biztonságos és egészséges munkahely jellemzői

· A munkakörülmények okozta egészségügyi ártalmak

· A munkahelyeken alkalmazott biztonsági jelzések

· A villamos berendezések biztonságtechnikája

· Az elsősegélynyújtás

· A kockázatelemzés, kockázatértékelés

· A tűzvédelmi alapismeretek és feladatok

· Tűzveszélyességi osztályok, tűzjelzés, tűzoltó eszközök, oltóanyagok

· A környezetvédelmi alapismeretek és feladatok

· Környezeti ártalmak, talajszennyezés, vízszennyezés, levegőszennyezés

· A hulladékgyűjtés, hulladékhasznosítás

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

18. Ön szakképzettségének megfelelő alkalmazottként vagy vállalkozóként köteles a munka-, tűz-, környezet-, baleset- és egészségvédelmi előírásokat betartani. Melyek azok a kiemelkedően fontos ismeretek, melyekkel rendelkeznie kell? E tudnivalók fontosságát indokolja meg, példákkal támassza alá!
	Típus
	Feladatprofil alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért

	
	Munka-, tűz-, környezet-, baleset- és egészségvédelmi előírásokat betart
	A munkavédelem hatósági felügyelete
	5
	

	
	
	A munkáltatók és a munkavállalók kötelezettségei és jogai
	5
	

	
	
	A munkabaleset bejelentése, nyilvántartása, kivizsgálása
	5
	

	
	
	A fizikai veszélyforrások
	5
	

	
	
	A veszélyes anyagok és használatuk
	5
	

	
	
	A biológiai veszélyforrások
	5
	

	
	
	Az idegrendszeri és pszichés megterhelések által okozott veszélyek
	5
	

	
	
	A biztonságos és egészséges munkahely jellemzői
	5
	

	
	
	A munkakörülmények okozta egészségügyi ártalmak
	5
	

	
	
	A munkahelyeken alkalmazott biztonsági jelzések
	5
	

	
	
	A villamos berendezések biztonságtechnikája
	5
	

	
	
	Az elsősegélynyújtás
	5
	

	
	
	A kockázatelemzés, kockázatértékelés
	5
	

	
	
	A tűzvédelmi alapismeretek és feladatok
	5
	

	
	
	Tűzveszélyességi osztályok, tűzjelzés, tűzoltó eszközök, oltóanyagok
	5
	

	
	
	A környezetvédelmi alapismeretek és feladatok
	5
	

	
	
	Környezeti ártalmak, talajszennyezés, vízszennyezés, levegőszennyezés
	5
	

	
	
	A hulladékgyűjtés, hulladékhasznosítás
	5
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	3
	Olvasott szakmai szöveg megértése
	2
	

	Összesen
	92
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A vizsgázó neve:


	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	
	Személyes
	Önállóság
	1
	

	
	
	Döntésképesség
	1
	

	
	Társas
	Kezdeményezőkészség
	1
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
	1
	

	
	
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	1
	

	
	
	 Kontroll (ellenőrző képesség)
	1
	

	
	
	Problémaelemzés, -feltárás
	1
	

	
	
	Tervezési készség
	1
	

	Összesen
	8
	

	Mindösszesen
	100
	



dátum
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19. Ön szakképzettségének megfelelő vállalkozóként információs és adminisztratív tevékenységeket is folytat. Érvekkel és példákkal alátámasztva mutassa be, hogy milyen területeken nélkülözhetetlen a részletes és pontos információs és adminisztratív tevékenység!
Információtartalom vázlata

· A vállalkozás alapítása, megszüntetése

· A vállalkozás eszközeinek és forrásainak számbavétele

· A pénzgazdálkodás

· A költségkalkuláció és árképzés

· A piackutatás

· Az üzleti terv készítése

· A könyvelés

· Az adózás

· A társadalombiztosítás

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

19. Ön szakképzettségének megfelelő vállalkozóként információs és adminisztratív tevékenységeket is folytat. Érvekkel és példákkal alátámasztva mutassa be, hogy milyen területeken nélkülözhetetlen a részletes és pontos információs és adminisztratív tevékenység!
	Típus
	Feladatprofil alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért

	
	Információs és adminisztratív tevékenységet folytat
	A vállalkozás alapítása, megszüntetése
	10
	

	
	
	A vállalkozás eszközeinek és forrásainak számbavétele
	10
	

	
	
	A pénzgazdálkodás
	10
	

	
	
	A költségkalkuláció és árképzés
	8
	

	
	
	A piackutatás
	10
	

	
	
	Az üzleti terv készítése
	10
	

	
	
	A könyvelés
	8
	

	
	
	Az adózás
	8
	

	
	
	A társadalombiztosítás
	8
	

	Szint
	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	3
	Olvasott szakmai szöveg megértése
	2
	

	Összesen
	84
	

	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	
	Személyes
	Önállóság
	2
	

	
	
	Döntésképesség
	2
	

	
	Társas
	Kezdeményezőkészség
	2
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
	2
	

	
	
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	2
	

	
	
	 Kontroll (ellenőrző képesség)
	2
	

	
	
	Problémaelemzés, -feltárás
	2
	

	
	
	Tervezési készség
	2
	

	Összesen
	16
	

	Mindösszesen
	100
	



dátum
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20. Ön a szakképzettségének megfelelő területen kíván tevékenykedni. Döntés előtt áll: munkavállalói vagy vállalkozói tevékenység folytatását válassza-e? Érvekkel, példákkal alátámasztva mutassa be, hogy melyek azok a gazdasági–jogi ismeretek, amelyekről tájékozódnia kell döntésének meghozatalához!
Információtartalom vázlata

· A munkajogi ismeretek

· A munkaviszony létesítése, megszüntetése

· Az egyéni vállalkozások alapítása, működtetése, megszüntetése

· A társas vállalkozási formák, jellemzőik, alapításuk, megszüntetésük

· A marketingismeretek

· Az üzleti terv előkészítése, megvalósítása, ellenőrzése

· A pénzgazdálkodási ismeretek

· A könyvelés alapjai

· Az adózással kapcsolatos ismeretek

· A társadalombiztosítással kapcsolatos ismeretek

A vizsgázó neve:


Értékelő lap

20. Ön a szakképzettségének megfelelő területen kíván tevékenykedni. Döntés előtt áll: munkavállalói vagy vállalkozói tevékenység folytatását válassza-e? Érvekkel, példákkal alátámasztva mutassa be, hogy melyek azok a gazdasági–jogi ismeretek, amelyekről tájékozódnia kell döntésének meghozatalához!
	Típus
	Feladatprofil alkalmazása a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Az információtartalom vázlata alapján
	Pontszámok

	
	
	
	Max.
	Elért

	
	Tájékozódik a munkavállalás, illetve a vállalkozások aktuális gazdasági - jogi feltételeiről
	A munkajogi ismeretek
	10
	

	
	
	A munkaviszony létesítése, megszüntetése
	10
	

	
	
	Az egyéni vállalkozások alapítása, működtetése, megszüntetése
	10
	

	
	
	A társas vállalkozási formák, jellemzőik, alapításuk, megszüntetésük
	10
	

	
	
	A marketingismeretek
	7
	

	
	
	Az üzleti terv előkészítése, megvalósítása, ellenőrzése
	7
	

	
	
	A pénzgazdálkodási ismeretek
	7
	

	
	
	A könyvelés alapjai
	7
	

	
	
	Az adózással kapcsolatos ismeretek
	7
	

	
	
	A társadalombiztosítással kapcsolatos ismeretek
	7
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	Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
	Max.
	Elért

	3
	Olvasott szakmai szöveg megértése
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	Összesen
	84
	

	
	Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint
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	2
	

	
	Társas
	Kezdeményezőkészség
	2
	

	
	Módszer
	Gyakorlatias feladatértelmezés 
	2
	

	
	
	Ismeretek helyénvaló alkalmazása
	2
	

	
	
	 Kontroll (ellenőrző képesség)
	2
	

	
	
	Problémaelemzés, -feltárás
	2
	

	
	
	Tervezési készség
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	Összesen
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	Mindösszesen
	100
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